
 
Prilog 7. Zapisnik o otvaranju, pregledu i ocijeni ponuda 
 
GRAD X 
Stručno povjerenstvo 

 
ZAPISNIK O OTVARANJU, PREGLEDU, OCIJENI I RANGIRANJU PONUDA, S 

PRIJEDLOGOM ODABIRA PONUDE 
 

1) Predmet nabave: 
 
2) Vrsta postupka i zakonska osnova za provođenje postupka nabave: jednostavna nabava, 
sukladno članku 15. stavku 2. Zakona o javnoj nabavi („NN“ br. 120/16) te Pravilniku o 
jednostavnoj nabavi 
 
3) Evidencijski broj nabave: ___(navesti ako ga ima) 
 
4) Procijenjena vrijednost nabave:_______ kuna bez PDV-a 
 
5) Osigurana sredstva za predmetnu nabavu:_________ kuna s PDV-om 
 
6) Kriterij za odabir ponude: najniža cijena /ekonomski najpovoljnija ponuda  
7) Poziv za dostavu ponude, od __.__. 202_. godine, otpremljen na adrese gospodarskih 
subjekata kako slijedi: 
1. naziv gospodarskog subjekta, sjedište, adresa, OIB, 
2. naziv gospodarskog subjekta, sjedište, adresa, OIB, 
3. naziv gospodarskog subjekta, sjedište, adresa, OIB. 
 
8) Rok za dostavu ponuda:    
9) Primljeno __________ponuda. Ponude su otvorili predstavnici Naručitelja/stručno 
povjerenstvo dana ___.___. 202_. godine. 
 
10) Analitički prikaz pravovremeno zaprimljenih ponuda ( redoslijedom evidentiranja 
na serveru Naručitelja /prijma u pisarnici naručitelja /pošti) 
 
 Naziv, sjedište, 

adresa, OIB 
ponuditelja 

Naziv, sjedište, 
adresa, OIB 
ponuditelja  

Naziv, sjedište, 
adresa, OIB 
ponuditelja 

Broj i datum ponude 
 

   

Cijena ponude bez PDV-a 
nakon računske kontrole 
 

   

Cijena ponude s PDV-om 
nakon računske kontrole 
 

   



Ponuđeni predmet 
(proizvođač/marka/tip/model) 
ako je primjenjivo 
 

   

1. OBLIK PONUDE 
 

   

Svi dijelovi ponudbenog lista 
ispunjeni, ponuda 
potpisana/dostavljeni traženi 
prilozi/numerirana/uvezana 

DA/NE/ 
nedostatak: 
 

DA/NE/ 
nedostatak: 
 

DA/NE/ 
nedostatak: 
 

Ocjena 
(zadovoljava/ne zadovoljava) 

zadovoljava 
ne zadovoljava 
razlog: 
 

zadovoljava 
ne zadovoljava 
razlog: 

zadovoljava 
ne zadovoljava 
razlog: 

2. OSTALI UVJETI 
 

   

(Navesti po potrebi npr. 
dokazi) 
 

   

(Navesti po potrebi npr. 
jamstva) 
 

   

Ocjena  
(zadovoljava/ne zadovoljava) 

zadovoljava zadovoljava zadovoljava 

3. OCJENA PONUDE 
 

   

Valjana/nije valjana valjana valjana valjana 
 

4. RANGIRANJE 
ISPRAVNIH I POTPUNIH 
PONUDA sukladno 
kriteriju za odabir 
(ekonomski najpovoljnija 
ponuda / najniža cijena 
(trošak) iz poziva: upisati 
formulu za izračunavanje 
ekonomski najpovoljnije 
ponude (obrazloženje za 
izračunavanje formule) i 
ekonomske kriterije, odnosno 
napomenu u slučaju najniže 
cijene 

Najniža cijena 

Naziv ponuditelja 
 

Iznos bez PDV-a Iznos s PDV-om 

1. 
 

  

2. 
 

  

3.   



 
5. PRIJEDLOG ODABIRA NAJPOVOLJNIJE PONUDE: 
Sukladno kriteriju odabira iz predmetnog Poziva za dostavu ponuda utvrđuje se da je 
najpovoljnija ponuda Ponuditelja  ______________(naziv, adresa) OIB: ____________, s 
relativnim ponderom: ____________________, odnosno ponuđenom cijenom od 
=_____,___kn bez PDV-a, odnosno ukupnom cijenom od =______,__kn s PDV-om. 
 
 
Ovlašteni službenik za nabavu/članovi stručnog povjerenstva Naručitelja predlažu 
gradonačelniku prihvat te ponude i sklapanje ugovora/narudžbenica s Ponuditeljem 
________________________ 
 
 
Završeno_____ 
 

 
 
KLASA: 
URBROJ: 
X, 
 
 

Ovjeravaju ovlašteni predstavnici Naručitelja: 
 

1. Ime i prezime, potpis ______________________ 
 

2. Ime i prezime, potpis _______________________ 
 

3. Ime i prezime, potpis _______________________ 
 

Prilozi: 


