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1. Pokretanje aplikacije

1.1. Prijava

Za pristupanje aplikaciji potrebno je upisati sljedec¢u adresu: https://edpz.mps.hr/aktivManager/login.htm

Otvara se ekran gdje je potrebno upisati korisnicko ime i zaporku te odaberite gumb Prijava (Slika 1).

¥

Korisni¢ko ime: baska

H)

Zaporka: ssssseese

Slika 1. Prijava u aplikaciju


https://edpz.mps.hr/aktivManager/login.htm

1.2. Odjava

Odabirom akcije koju prikazuje Slika 2. korisnik se odjavljuje iz aplikacije
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Slika 2. Odjava iz aplikacije



2. Unos podataka (novih ugovora)

Nakon prijave u sustav, korisniku se pojavljuje radna povrsina (Slika 3.). Na vrhu radne povrsine se nalazi alatna vrpca na kojoj odaberete modul
Unos podataka.
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Radni zadaci TraZilica Unos podataka Registri Predlo3ci Program raspolaganja Izvjesca Obavijest

Aneksi za revalorizaciju

Ugovori

Slika 3. Unos podataka

Nakon odabira modula Unos podataka korisniku se na lijevoj strani aplikacije prikazuju nove opcije, potrebno je odabrati opciju Ugovori (Slika 4.)
nakon €ega se otvara opcija za unos novog ugovora (Slika 5.)
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Aneksi za revalorizaciju Ovdje se unose ugovori sklopljeni od 09.03.2018., odnosno od stupanja na snagu Zakona o poljopriviednom zemljitu (20/18, 115/18 i 98/19) i ugovori koji
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Slika 4. Ugovori
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Radni zadaci TraZilica

B B Korisnik BASKA je prijavijen
Unos podataka Registri Predlogci Program raspolaganja Izvjes€a Obavijest

10.12.2021. 08:4

Aneksi za revalorizacij Pvdje se unose ugovori sklopljeni od 09.03.2018., odnosno od stupanja na snagu Zakona o poljoprivrednom zemljistu (20/18, 115/18 i98/19) i ugovori kaji
Ugovori

Zupanija Op¢ina Ime objekta Tijelo koje je za RH zakljugilo ugovor £ Naziv tijela Vrsta su

Slika 5. Novi ugovor



Odabirom opcije unos novog Ugovora otvara se ekran za unos novog ugovora (Slika 6.).
Kao $to piSe u uputama na ekranu najprije se unosi ugovor, a zatim ostali dokumenti.

Ugovor

Unesite sve potrebne dokumente vezane uz ugovor. Najprije unesite ugovor, a zatim i ostale dokumente.

Ako ne postoji popratna dokumentacija, oznacite sa Nema.

Kreirajte obavijest o PNB-u pomocu opcije Kreiraj obavijest o PNB-u.

Nakon $to sve unesete, potvrdite unos tipkom Zavrsi i spremi u registar. Ako Zelite prekinuti unos i nastaviti kasnije pritisnite tipku Zatvori.

Ugovor

Dodaj ‘

Zapisnik o uvodenju u posjed

Popratna dokumentacija

Obavijest o PNB

Slika 6. Unos ugovora i popratnih dokumenata



2.1. Unos ugovora
Klikom na opciju Dodaj s lijeve strane ekrana, otvara se opcija za uvoz dokumenta ugovora (Slika 7.):

Ugovor

Unesite sve potrebne dokumente vezane uz ugovor. Najprije unesite ugovor, a zatim i ostale dokumente.

Ako ne postoji popratna dokumentacija, oznacite sa Nema.

Kreirajte obavijest o PNB-u pomodu opcije Kreiraj obavijest o PNB-u.

MNakon sto sve unesete, potvrdite unos tipkom Zavrsi i spremi u registar. Ako Zelite prekinuti unos i nastaviti kasnije pritisnite tipku Zatvori.

Uvezi dokument

Jgovor
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Dodai | | —
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Slika 7. Uvoz dokumenta ugovora

U prvom koraku kao na slici iznad odabiremo, klikom na gumb Pregledaj, dokument ugovora (Word, PDF dokument) s lokacije na disku gdje je
dokumentacija ugovora spremljena.



Nakon sto smo odabrali dokument kliknemo na opciju Nastavi te ¢e sistem uvesti odabrani dokument (Slika 8.).

Unesite sve potrebne dokumente vezane uz ugovor. Najprije unesite ugovor, a zatim i ostale dokumente.
Ako ne postaji popratna dokumentacija, oznacite sa Nema.

Kreirajte obavijest o PNB-u pomocu opcije Kreiraj obavijest o PNB-u.

Nakon 5to sve unesete, potvrdite unos tipkom Zavrsi i spremi u registar. Ako Zelite prekinuti unos i nastaviti kasnije pritisnite tipku Zatvori.

Ugovor

Dodaj

Uvezi dokument

Zapisnik o uvodenju u posjed

Uvezi dokument
Popratna dokumentacija
Odaberite dokument za uvoz:

Obavijest o PNB
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Slika 8. Potvrda uvoza dokumenta




Nakon uvoza, automatski nam se otvaraju 2 prozora. Na lijevom prozoru se nalaze polja za unos Ugovora, dok se na desnoj strani nalazi pregled dokumenta
koji smo uvezli u sustav (Slika 9.).

nacajke ?
Op¢i podaci Ugovoma strana u ime RH  Druga ugovorna strana Podaci o ugovoru  Gospodarski program
Podadi o zemljistu
Zupanij Napomena: ije
[PRIMORSKO-GORANSKA v ‘
Opfina: Napomena:
[BASKA v ‘
Klasa: Napomena
Urudzbeni broj: Napomena: =
L
Vista ugovora: Napomena: ay
v L :
Povrsina iz ugovora (u metrima kvadratnim): Napomena:
0 | | |
Godi3nja zak /naknada/kupoprodajna Napomena:
cijena: ‘ ‘ na
0 |
Datum isteka ugovora: Napomena:
\ [E- I |
Datum zakljuenja ugovora: Napomena:
| . |
Ime objekta: Ugovor o zakupu-TEST ‘

Slika 9. Unos i pregled ugovora
Ekran za unos se sastoji od Sest (6) ekrana za unos podataka:

Opdi podaci

Ugovorna strana RH
Druga ugovorna strana
Podaci o ugovoru
Gospodarski program
Podaci o zemljistu

ok wnN P



Polja oznacena podebljano su obavezna za unos.

Unos podataka u ekran Opci podaci (Slika 10.)

Podaci o zemljistu

govorna strana u ime RH

Druga ugovorna strana Podaci o ugovoru Gospodarski program

Zupanija: Napomena:

[ PRIMORSKO-GORANSKA v| \ |
Opéi Napomena:

[BASKA M |
Klasa: Napomena:

[320-02121-01/01 | | |
Urudzbeni broj: Napomena:

[370-12-13-1 | ] |
Vrsta ugovora: Napomena:

|Zakup v| ‘ |
PovrSina iz ugovora (u metrima kvadratnim): Napomena:

5000 \ |
Godisnja zal /kupoprodaj Napomena:

cijena: ‘ |
5000,00 |

Datum isteka ugovora: Napomena:

[o1.12:2048 = | |
Datum zaklju€enja ugovora: Napomena:

o1.12.2021

@ |

Ime objekta:

Ugovor o zakupu-TEST

Slika 10. Popunjeni opci podaci

zawsi | Odustani




Unos podataka u ekran Ugovorna strana u ime RH
Korisnik najprije mora odabrati vrijednost na polju Tijelo koje je za RH zakljucilo ugovor. Korisnik ima mogucnost odabira 4 opcije (Slika 11.):
e APZ
o JLS
e Ministarstvo poljoprivrede
e Zupanija
Ovisno o odabranoj opciji, na idu¢em polju, Naziv tijela ¢e se prikazati prilagodene vrijednosti. Primjer: Ako je korisnik odabrao JLS, sustav ¢e mu nuditi popis

svih JLS-ova.

Znacajke

Opti podaci Ugovomna strana uime RH  Druga ugovorna strana  Podaci o ugovoru  Gospodarski program

Podaci o zemljistu

Tijelo koje je za RH zakljucilo

ugovor:
Naziv tijela: WLILS
. Poljoprivrede
OIB tijela: 0oDo
700
Adresa tijela: Zupanija

Mijesto tijela: | ‘

Postanski broj tijela: | ‘

Broj uplatnog racuna: |

zawsi || Odustani

Slika 11. Unos ugovorne strane u ime RH



Odabirom Naziva tijela, automatski ¢e se popuniti ostali podaci kao Sto su OIB tijela, Adresa tijela, Mjesto tijela, PoStanski broj tijela, Broj uplatnog
racuna (Slika 12.).

Inacajke

Opéi podaci | Ugovorna strana u ime RH IDruga ugovorna strana Podaci o ugovoru Gospodarski program

Podaci o zemljistu

Tijelo koje je za RH zakljuéilo

S vl
ugovor:
Naziv tijela: |BASKA v/
OIB tijela: 24078212554 | J
Adresa tijela: Palada 88 |
Mjesto tijela: ‘Baéka ‘ |
Postanski brgj tijela: ‘51523 ‘ )
Broj uplatnog raéuna: ‘HR6910010051?00864410 ‘ ]

Slika 12. Automatsko popunjavanje podataka

Unos podataka u ekran Druga ugovorna strana
Na toj stranici je 6 obaveznih polja (Slika 13.):
OIB zakupnika / kupca

Naziv zakupnika / kupca

Tip osobe

Vrsta subjekta

Adresa subjekta

Postanski broj subjekta




Op¢i podaci  Ugovorna strana u ime RH Podaci o ugovoru Gospodarski program  Podaci o zemljistu

OIB zakupnika / korisnika Naziv zakupnika / korisnika Tip osobe Vrsta subjekta Datum rodenja subjekta  Adresa subjekta Postanski broj subjektz |
05999867096 | |Mateo Jalusic | |Tuzemnafizidl v| |Fizitka osoba v| | | 10000 |
28320486282 | |Ana Jasic | [Tuzemna fizié v| [Fizicka osoba V| | | 10000 |
<
Dodaj stavku Kopiraj stavku Izbaci stavku I

Slika 13. Popunjavanje Druge ugovorne strane

Korisnik moZe dodati viSe osoba u retke kartice Druga ugovorna strana, a to se radi pomocu gumba Dodaj stavku ¢ime Ce sustav kreirati novi
redak potreban za unos.

Gumb Kopiraj stavku ¢e kopirati odabrani redak u tablici, dok ée gumb /zbaci stavku, obrisati odabrani redak iz tablice.
Ovisno o broju zakupnika unutar ugovora potrebno ih je sve dodati preko opcije Dodaj stavku u donjem dijelu ekrana.
Kad se unesu svi zakupnici, u donjem dijelu ekrana potrebno je kliknuti na opciju Zavrsi.

Ukoliko Zelimo odustati, moramo kliknuti na gumb Odustani. U tom slucaju, sustav ée zanemariti sve nase promjene i morat éemo ispocetka
unositi sve podatke.



Unos podataka u ekran Podaci o ugovoru

Potrebno je unijet sve podatke prikazane na lijevoj strani ekrana (Slika 14.)

Znacajke

Op¢i podaci  Ugovorna strana u ime RH  Druga ugovorna strana  Podaci o ugovoru  Gospodarski program

Podaci o zemljistu

Broj godina
zakupa/sluZnosti/prava | 5 v |
gradenja:
Datum ovjere kod javnog | |ﬂ|
biljeZnika:
Datum uvodenja u posjed: | |@
Nacin placanja |
zakupnine/naknade:
Nacin placanja kod
prodaje/prava | v |
gradenja/sluznostifrazvrgnfica:

Broj kupoprodajnih rata: | |

Datum placanja prve rate: | |ﬂ|

lznos prve rate: |0 |

Datum placanja slijedece i | | ﬂ|
ostalih rata: !

Iznos sljedede rate: |0 |

Datum placanja zadnje rate | |§I

lznos zadnje rate: |0 |

Specifi¢nosti: | v |

Zakupnina obraslog: |0 |

Iznos trogkova kréenja: |0
hS >

Zavrsi . | Odustani

Slika 14. Popunjavanje Podataka o ugovoru



Prvi korak je Broj godina zakupa/sluZnosti ili prava ovisno o vrsti ugovora koji unosite. Odaberete broj godina trajanja ugovora pomocu padajuceg
izbornika (Slika 15.)

Inatajke

Opti podaci  Ugovorna strana uime RH Druga ugovorna strana  Podaci o ugovoru Gospodarski program

Podaci o zemljistu

Broj godina !
zakupa/sluznosti/prava 5 ) { v
Qradena.

Datum ovjere kod javnog | ‘ ]
biljeznika:

Datum uvodenja u posjed: | ‘ 3

Natin placanja |
zakupnine/naknade:
Natin placanja kod
prodaje/prava | v ‘
gradenja/sluznosti/razvrgnuca:

Neal bivmmmendainlh cndan | ‘

Slika 15. Popunjavanje broja godina trajanja ugovora



Sljededi korak je datum ovjere kod javnog biljeZnika - dovoljno je kliknuti na ikonu kalendara i odabrati godinu, mjesec i dan (Slika 16.)

I Opdi podaci  Ugovorna strana u ime RH  Druga ugovorna strana Podaci o ugovoru  Gospodarski program
Podaci o zemljistu

Broj godina
zakupa/sluZnosti/prava 25 Vv |

radenja:
Datum ovjere kod javnog
biljeZnika: -
Datgm i vrijeme

Datum uvodenja u pg

Nacin placanja
zakupnine/naknade: 1. prosinca 2021
Nacin placanja kod

prodaje/prava “ prosinca, 2021 r»
gradenja/sluZnosti/ra

pon uto fet pet sub ned
2 3 4 5
Datum plac¢anja prve 6 7 9 10 11 12

lznos prve rate: 13 14 15 16 17 18 19
Datum placanja slijed 20 21 22 23 24 25 26 [ Podesi vrijeme 1]
ostalih rata: 57 28 29 30 31

Iznos sljedece rate:
Datum placanja zadn| jﬁ]

Iznos zadnje rate: Qi Odusiani ST

Specifi¢nosti: | h |

Broj kupoprodajnih ra

Zakupnina obraslog: |0 |

<

Iznos troskova kréenja: |0
< >

Zavrsi | Odustani

Slika 16. Popunjavanje datum ovjere kod javnog biljeZnika



Datum uvodenja u posjed popunjava se na nacin kao i Datum ovjere kod javnog biljeZnika - dovoljno je kliknuti na ikonu kalendara i odabrati godinu,
mjesec i dan (Slika 17.)

Znacajke 7 |

Opdi podaci Ugovorna strana u ime RH Druga ugovorna strana Podaci o ugovoru Gospodarski progri

Podaci o zemljistu

Broj godina

zakupa/sluZnosti/prava | 25 ~ |
gradenja:

Datum ovjere kod javnog |01 122021

biljeZnika: —

Datum uvodenja u posjed: I I |01,12,2021 I
LN_l- 1
acin placanja

zakupnine/naknade: |
Nacin placanja kod
prodaje/prava |
gradenja/sluZnosti/razvrgnuca:

Broj kupoprodajnih rata: | |

Slika 17. Popunjavanje datum uvodenja u posjed

Zatim slijedi unosa nacina pla¢anja pomocu padajuceg izbornika sa desne strane ovisno o vrsti ugovora o kojem se radi (Slika 18.)

7 nacajke ? [m]

Op¢éi podaci Ugovorna strana u ime RH Druga ugovorna strana Podaci o ugovoru Gospodarski program

Podaci o zemljistu

Broj godina o

zakupa/sluznosti/prava | 25 ~ |

gradenja:

Datum ovjere kod javnog
01.12.2021 i

biljeznika: | Hgl

Datum uvodenja u posjed: |01.12.2021 ‘

I Naﬁ'; p'aéa: e I [Godise
Godi
zakupnine/naknade: o8 enic n
MNacin placanja kod

prodaje/prava | v

gradenja/sluZnosti/razvrgnuca:

Broj kupoprodajnih rata: | ‘

Datum placanja prve rate: | HEI
Iznos prve rate: |0 ‘
Datum placanja slijedece i

ostalih rata: | HEI

Slika 18. Popunjavanje nacina plac¢anja



Sljededi korak je popunjavanje datuma placanja rate (prve, svake slijedece, zadnje), te iznos rate (Slika 19.)

Op¢i podaci  Ugovorna strana u ime RH  Druga ugovorna strana Podaci o ugovoru Gospodarski program

Podaci o zemljistu
Nacin placanja kod

prodaje/prava | v ‘ A
gradenja/sluZnosti/razvrgnuca:
Broj kupoprodajnih rata: | |
Datum plac¢anja prve rate: |15,12,2021 ‘@_
Iznos prve rate: |5.000,00 |
Esat‘:“n; E,I?;ama slijedece i |317122022 Hﬂ
Iznos sljedeée rate: 5.000,00 |
Datum placanja zadnje rate: |31.12_2046 Hﬂ|
Iznos zadnje rate: |5,000,00 |
Specifiénosti | A v ‘
7\

Zakupniph obraslag |D |
Iznos trogkbva ldenja: lo |
Povrsina miniranog: |D o |
Zakupnina miniranog: |D |
Rok za razminiravanje: | HE|
Zamjena uz nadoplatu: | v ‘
Iznos nadoplate: |D e | ~
< >

| zawsi || Odustni |

Slika 19. Popunjavanje iznosa i datuma placanja rate



Nakon upisa zadnje rate, slijedi viSe opcija koje je potrebno popuniti pomocu padajuceg izbornika ili manualno (ru¢no), ovisno o poljoprivrednom
zemljistu iz predmetnog ugovora (Slika 20.). Npr. Ukoliko je predmetno zemljiste iz ugovora obraslo potrebno je to navesti pod opcijom
Specifi¢nosti pomocu padajuceg izbornika ili ako je zemljiSte minirano potrebno je navesti i povrsinu miniranog, zakupninu te rok za
razminiravanje.

Op¢i podaci  Ugovorna strana u ime RH  Druga ugovorna strana Podaci o ugovoru Gospodarski program
Podaci o zemljitu
Nagin placanja kod i
prodaje/prava ‘ v| ~ F
gradenja/sluznosti/razvrgnuca:
Broj kupoprodajnih rata: ‘ |
Datum placanja prve rate: ‘15.12_2021 |@|
lznos prve rate: ‘5,000,00 |
Datum placanja slijedece i
ostalih rata: ‘31'12'2022 |@|
Iznos sljedece rate: ‘5,000,00 |
Datum placanja zadnje rate: ‘31.12.2046 Hﬂ|
Iznos zadnje rate: ‘5,000,00
Specifi¢nosti: ‘ v
\
Zakupnina obraslog: ‘O
Iznos troskova kréenja: ‘0 |
Povrdina miniranog: ‘O |
Zakupnina miniranog: ‘O J
Rok za razminiravanje: ‘ —I =
Zamijena uz nadoplatu: ‘ ( v|
.~ -

Iznos nadoplate: ‘O v
< >

Zawsi || Odustani | |/

Slika 20. Popunjavanje Specifi¢nosti




Unos podataka u ekran Gospodarski program
Pomocu padajuceg izbornika (sa desne strane ekrana) Korisnik mora odabrati odredenu vrijednost na polju Gospodarski program ovisno o vrsti proizvodnje
kojom ¢e se zakupnik baviti, a koju je naveo u Gospodarskom programu (Slika 21.).

Znacajke

Op¢i podaci  Ugovorna strana u ime RH  Druga ugovorna strana Podaci o ugovorul Gospodarski program

Podaci o zemljistu

[Gospodarski program:| i e

Slika 21. Popunjavanje ekrana Gospodarski program



Unos podataka u ekran Podaci o zemljistu

Na toj stranici potrebno je popuniti vise obaveznih polja, kao $to su: Katastarska opcina, broj¢ana oznaka, broj katastarske Cestice, povrsina, nacin
upotrebe, predvideni oblik raspolaganja, dosadasnji oblik raspolaganja i dr.(Slika 22.).

Korisnik moze dodati viSe Cestica u retke kartice Podaci o zemljistu, a to se radi pomoéu gumba Dodaj stavku ¢ime ¢ée sustav kreirati novi redak
potreban za unos.

Kad se unesu sve Cestice, u donjem dijelu ekrana potrebno je kliknuti na opciju Zavrsi.

Op¢i podaci  Ugovorna strana u ime RH  Druga ugovorna strana  Podaci o ugovoru  Gospodarski program Podaci o zemljistu

Katastarska op¢ina K. opdina broj¢ana ¢ Broj k.. Dohvati Dio Povrgina (m2) Nadin upotrebe K. & predvideni obli K.& dosadasnji oblik K. & specifiénosti ~ Potrebno kréenjer

BaskaNova | 337285 | 54119 o) v| la09 RET V| [Zakup V| [zekup v | | v

0

< >

| I Dodaj stavku I Kopiraj stavku Izbaci stavku

Unesena povrsina: |309 |

Ukupno unesena povriina za kréenje: |0 |

Ukupno unesena minirana povrdina: |0 |

Broj Cestica pod navodnjavanjem: |0 |

Broj Cestica na kojima su trajni nasadi: |0 \ I | v
[ "’ 1

Maot ¥oafoo el Lot . olillan n

< >

Odustan

Slika 22. Popunjavanje ekrana Podaci o zemljistu



Unos zapisnika o uvodenju u posjed i popratne dokumentacije

Klikom na opciju Dodaj s lijeve strane ekrana, otvara se opcija za uvoz dokumenta (Slika 23).

U prvom koraku odabiremo, klikom na gumb Pregledaj, dokument zapisnika (Word, PDF dokument) s lokacije na disku gdje je dokumentacija
zapisnika spremljena. Nakon $to smo odabrali dokument kliknemo na opciju Nastavi te ¢e sistem uvesti odabrani dokument.

Unesite sve potrebne dokumente vezane uz ugovor. Najprije unesite ugovor, a zatim i ostale dokumente.

Ako ne postoji popratna dokumentacija, oznacite sa Nema.

Kreirajte obavijest o PNB-u pomocdu opcije Kreiraj obavijest o PNB-u.

Nakon ito sve unesete, potvrdite unos tipkom Zawrsi i spremi u registar. Ako Zelite prekinuti unos i nastaviti kasnije pritisnite tipku Zatvori.

Ugovor @

s Ugovor o zakupu-TEST, VUKOVARSKO-SRIJEMSKA, DRENOVCI, 320-02/21-01/01, 370-12-13-1, Zakup, 5.000,00, 01.12.2046 00:00:00 Uredi B

Zapisnik o uvodenju u posjed

I Dodaj |I ¢

Nema

Popratha dokumentacija

|

Nema

Obavijest o PNB

Kreiraj obavijest o PNB-u

Slika 23. Dodavanje zapisnika o uvodenju u posjed i popratne dokumentacije



Nakon uvoza, automatski nam se otvaraju 2 prozora. Na lijevom prozoru se nalaze polja za unos podataka, dok se na desnoj strani nalazi
pregled dokumenta koji smo uvezli u sustav (Slika 24.).
Podaci za unos su:
e Ime objekta
e Datum uvodenja u posjed
e Uveden u cijelosti ili djelomi¢no (odabire se pomocu padajuéeg izbornika)
Kad se unesu trazeni podaci, u donjem dijelu ekrana potrebno je kliknuti na opciju Zavrsi.

Op¢i podaci
Zupanija: ARSKO-SRIJEMSKA ~
y ije
Opdina: hd
Ime objekta: |Zap\5mk o uvodenju u posjed-TEST |
Datum uvodenja u posjed: |01.12.2021 | _ﬁ‘

Uveden u cijelosti:
Djelomiéno ,01
U cijelosti

UGOVOR TEST

0

I Zavrsi I ‘ Odustani Pisi

Slika 24. Uvoz zapisnika o uvodenju u posjed




Uvoz Popratne dokumentacije je isti kao i uvoz ugovora i zapisnika (Slika 25).

Ugovor

Unesite sve potrebne dokumente vezane uz ugovor. Najprije unesite ugovor, a zatim i ostale dokumente.

Ako ne postoji popratna dokumentacija, oznadite sa Nema.

Kreirajte obavijest o PNB-u pomoéu opcije Kreiraj obavijest o PNB-u.

Nakon 3to sve unesete, potvrdite unos tipkom Zavr$i i spremi u registar. Ako 7elite prekinuti unos i nastaviti kasnije pritisnite tipku Zatvori.

Ugovor @
s Ugovor o zakupu-TEST, VUKOVARSKO-SRIJEMSKA, DRENOVCI, 320-02/21-01/02, 370-12-13-2, Zakup, 5.000,00, 01.12.2046 00:00:00 Uredi Brisi
Zapisnik o uvodenju u posjed @
Dodaj | Uvezi dokument
2 Zapisnik o uvodenju u posjed-] Uvezi dokument
Popratna dokumentacija Odaberite dokument za uvoz: [I | & Odabir datoteke zz prijenos *
4 | | _Pregleday..._| 4 B > OvajPC > Radnapovriina > «| @& | Pretrazi "Radna povrtina” r
Dodaj
Organiziraj + MNova mapa == - ] o
Nema Format datoteke: R i . R
| v | _ 3D objekti Maziv Datum izmjene Vrsta
Obavijest o PNB Dokumenti Popratna dokumentacija -TEST Adobe Acrobat
— D Glazba || Zapisnik o uvodenju u posjed-TEST Adobe Acrobat
Kreiraj obavijest o PNB-u . . ¥ Preuzimanja izmjene programa -primjer-pages-4-15-... Adobe Acrobat
Nastavi Odustani | BB Radna povriina [£] izrmiene nraarama -nrimier 233077, 13:56 Adohe Acrohat ¥
v < >
Maziv datoteke: “ ~ ‘ Swe datoteke (*.*) ~
[ over ]| oasen

Zayvrsi 1 spremi u registar

Slika 25. Uvoz popratne dokumentacije




Na kraju odabirom opcije Obavijest o PNB-u, pozivu na broj placanja, kreirat ¢e se obavijest o PNB-u (Slika 26). Nakon $to smo kreirali
dokument kliknemo na opciju Nastavi te ¢e nam se otvoriti ekran gdje unosimo ime objekta (Slika 27.). Nakon unosa objekta, u donjem dijelu
ekrana potrebno je kliknuti na opciju Zavrsi.

Unesite sve potrebne dokumente vezane uz ugovor. Najprije unesite ugovor, a zatim i ostale dokumente.

Ako ne postoji popratna dokumentacija, oznatite sa Nema.

Kreirajte obavijest o PNB-u pomodu opcije Kreiraj obavijest o PNB-u.

Nakon 3to sve unesete, potvrdite unos tipkom Zavrsi i spremi u registar. Ako Zelite prekinuti unos i nastaviti kasnije pritisnite tipku Ze

Ugovor @

P Ugovor o zakupu-TEST, VUKOVARSKO-SRIJEMSKA, DRENOVCI, 320-02/21-01/02, 370-12-13-2, Zakup, 5.000,00, 01.12.2046 00:0(

Zapisnik o uvodenju u posjed @

Dodaj |

E Zapisnik o uvodenju u posjed-TEST, VUKOVARSKO LeLEIEI BNV 515

Popratna dokumentacija @ Odaberite predloZak

Dodaj Odaberite predloZak:

| Obavijest o PNB-u v
" Popratna dokumentacija -TEST, 0,00 Uredi |

Obavijest o PNB

I Kreiraj obavijest o PNB-u I |

I Nastavi I QOdustani

Slika 26. Kreiranje obavijesti o PNB-u



e s e s s s

vManagerv3 (2) £ APZ - Pocetna stranica | Odluka o odgodi placanja.. @ aktivManagerv3 fF http--10.210.130.15-agric... £ Naputak o nacinu uplaciv... @) Prijava u program
asite sve potrebne dokumente vezane uz ugovor. Najprije unesite ugovor, a zatim i ostale dokumente.
» ne postoji popratna dokumentacija, oznadite sglemag

irajte obavijest o PNB-u pomocu opcije Kreiraj ¢
<on §to sve unesete, potvrdite unos tipkom Zavr

Op¢i podaci

ovor @ Ilme objekta: I Obavijest o upisu u registar zakupnika Matea Jalusic¢ |

% Ugovor o zakupu-TEST, VUKOVARSKO-SRIE|  'Napomena:

pisnik o uvodenju u posjed @

Dodaj |
| Zapisnik o uvodenju u posjed-TEST, VUKOVA|
pratna dokumentacija @

Dodaj

| Popratna dokumentacija -TEST, 0,00 Ured

avijest o PNB

Kreiraj obavijest o PNB-u ‘

Zavrsi Odustani

Slika 27. Kreiranje obavijesti o PNB-u



Zavrsetak unosa
Klikom na opciju Zavrsi i spremi u registar predmet se Salje u Registar ugovora (Slika 28.). Kada je uspjeSno napravljen Zavrsetak unosa javit ¢e
se obavijest da je unos Zavrsen te Ce se pojaviti obavijest da je uspjeSno napravljen i spremljen u registar (Slika 29.).

0000000000000 000090000090V 00U OV UV U

Unesite sve potrebne dokumente vezane uz ugovor. Najprije unesite ugovor, a zatim i ostale dokumente.

Ako ne postoji popratna dokumentacija, oznacite sa Nema.

Kreirajte obavijest o PNB-u pomocu opcije Kreiraj obavijest o PNB-u.

Nakon $to sve unesete, potvrdite unos tipkom Zavrsi i spremi u registar. Ako Zelite prekinuti unos i nastaviti kasnije pritisnite tipku Zatvori.

Ugovor @

s Ugovor o zakupu-TEST, VUKOVARSKO-SRUEMSKA, DRENOVCI, 320-02/21-01/02, 370-12-13-2, Zakup, 5.000,00, 01.12.2046 00:00:00 Uredi Brisi

Zapisnik o uvodenju u posjed @

Dodaj |

= Zapisnik o uvodenju u posjed-TEST, VUKOVARSKO-SRIJEMSKA, DRENOVCI, 0,00 Uredi Brisi

Popratna dokumentacija @
Dodaj

s Popratna dokumentacija -TEST, 0,00 Uredi Brisi

Obavijest o PNB

&) Obavijest o upisu u registar zakupnika Matea Jalusi¢, Zakup, 0,00 Uredi Brisi

Zavrsi | spremi u registar
e ———————

Slika 28. Spremanje ugovora u registar




| Ei

Radni zadaci TraZilica Unos podataka Registri Predlo3ci Program raspolaganja lzvjeiéa Obavijest

Aneksi za revalorizaciju Novi ugovor

Ugavori

Ovdje se unose ugovori sklopljeni od 09.03.2018., odnosno od stupanja na snagu Zakona o pol

Zupanija Opcina je je za RH zak
VUKOVARSKO-SRUEMSKA DRENOVCI [:.I;;\ir;tl;grg.ovorje uspjesno napravljen i spremljen u
VUKOVARSKO-SRIEMSKA DRENOVCI

VUKOVARSKO-SRUEMSKA DRENOVCI

VUKOVARSKO-SRIEMSKA DRENOVCI

VUKOVARSKO-SRUEMSKA DRENOVCI

VUKOVARSKO-SRIEMSKA DRENOVCI

Ok

Slika 29. Ugovor spremljen u registar



2.2 Nadopuna podataka kroz Registar

Na alatnoj traci odaberete modul Registri, nakon odabira modula Registri korisniku se na lijevoj strani aplikacije prikazuju nova opcija, potrebno je
odabrati opciju Registri ugovora (Slika 30.) nakon ¢ega se otvara popis svih unesenih ugovora. Nadopuna podataka se radi samo kod ugovora koji
imaju status Valjano.

- Q [ [ ]

Radni zadaci Traiilica Unos podataka Predlo3ci Program raspolaganja Izvjesca Obavijest

= Op¢ina = Kategorija = Vrsta ugovora = Broj ugovora = Broj predmeta = Labele inacice = Klasa
Registar ugovora DRENQVCI uG Dugagodisnji zakup poljoprivred 00000533 - Predmet revalorizacije 1.0,Ministarstvo 320-01/1
DRENOVCI UG Dugogodisnji zakup poljoprivred 00000552 - Predmet revalorizacije 1.0,Valjano 320-01/1
DRENQVCI UG Dugogodiénji zakup poljoprivred 00000647 - Predmet revalorizacije 1.0,Ministarstvo 320-01/1
DRENQVCI AOREV Dugagodisnji zakup poljoprivred 00000647 00000647 - Predmet revalorizacije 1.0,Ministarstvo 945-01/1
DRENQVCI AOREV Dugogodisnji zakup poljoprivred 00000552 00000552 - Predmet revalorizacije 1.0,Valjano 945-01/1
DRENQVCI AOREV Dugagodisnji zakup poljoprivred 00000533 00000533 - Predmet revalorizacije 1.0,Ministarstvo 945-01/1
DRENQVCI UG Dugogodinji zakup poljoprivred 00000716 - Predmet revalorizacije 1.0,Ministarstvo 320-01/1
DRENQVCI AOREV Dugogodiénji zakup poljoprivred 00000716 00000716 - Predmet revalorizacije 1.0,Ministarstvo 945-01/1
DRENOVCI UG Zakup 8022068 00000718 - Predmet revalorizacije 1.0,Valjano 320-01/1
DRENQVCI AOREV Dugogodisnji zakup poljoprivred 00000718 00000718 - Predmet revalorizacije 1.0,Valjano 945-01/1
DRENOVCI UG Dugogodisnji zakup poljoprivred 00000723 - Predmet revalorizacije 1.0,Ministarstvo 320-01/1
DRENQVCI AOREV Dugogodisnji zakup poljoprivred 00000723 00000723 - Predmet revalorizacije 1.0,Ministarstvo 945-01/1
DRENOVCI UG Zakup 09041518 00000724 - Predmet revalorizacije 1.0,Valjano 320-01/1
DRENQVCI AOREV Zakup 00000724 00000724 - Predmet revalorizacije 1.0,Valjano 945-01/1
DRENQVCI uG Dugagodisnji zakup poljoprivred 00000729 - Predmet revalorizacije 1.0,Valjano 320-01/1
DRENOVCI AOREV Dugogodisnji zakup poljoprivred 00000729 00000729 - Predmet revalorizacije 1.0,Valjano 945-01/1
DRENQVCI UG Dugogodiénji zakup poljoprivred 00000734 - Predmet revalorizacije 1.0,Valjano 320-01/1

Slika 30. Registar ugovora



Pomocu vise opcija mozZete pretrazivati ugovore (opcina, kategorija, vrsta ugovora i dr.)

Kada ste odabrali Zeljeni ugovor desnim klikom misa na isti, prikazat ¢e se opcija Lociraj VD (Slika 30).

- Q | | i | | el

Radni zadaci TraZilica Unos podataka Registri Predlosci Program raspolaganja lzvjeica Obavijest

= Opcina = Kategorija = Vrsta ugovora = Broj ugovora = Broj predmeta £ Labele inacice = Klase
Registar ugovora DRENOVCI ovi AmeRs - JLS Dugogodignji zakup poljoprivred 00000718 00000718 - Predmet revalorizacije 1.0,Valjano 945-0
DRENOVCI Novi Ugovor Zakup 00005231 00005231 - Predmet ugovora 1.0,Valjano 100
DRENOVCI Novi Ugovor Dugogodigniji zakup poljoprivred 00005235 00005235 - Predmet ugovora 1.0,Valjano 77777
DRENOVCI Novi Ugovor Zakup 00005 ‘ﬁ il et SR et LgOVOTa 1.0,Valjano 320-0
idi

Vidi znacajke
@) Uredi znatajke

Vidi korisnike i uloge
Lociraj VD

Vidi zapis aktivnosti

Slika 30. Opcije za nadopunu ugovora



Klikom na opciju Lociraj VD prikazat ée se svi uneseni dokumenti za odabrani ugovor (Slika 31). Time moZemo nastaviti s unosom onih dokumenata
koji nedostaju, odnosno za unosom aneksa ugovora kako je prikazano na Slici 32.

_ # e @ 0 | 1000 1100 1200 1300 1400 1500 1600

Korisnik DRENOVWVCI je prijavljen na

N7 02 2022 no.c3

- Q

Radni zadaci TraZilica

@& http:/fzg-edpz/ - DODD5242 - Predmet ugovora - Internet Explorer

- O *
TEgisir vEEvEE DRENOVCI Novi Aneks - ILS Ime objekta Labele inacice Datum izmjene Zaklju¢ao
DRENQWVCI Novi Ugovor 00005242 - Predmet ugovora 1.0,Valjano 04.02.2022 10:59:57
DRENOVCI Novi Ugovor % Ugovor o zakupu-TEST 1.0,Valjano 04.02.2022 10:59:57
PRENOVCI Novi Ugovor ® Zapisnik o uvodenju u posjed-TEST 1.0,Valjano 04.02.2022 10:59:57
¥ Popratna dokumentacija -TEST 1.0 Valjano 04.02.2022 10:59:57
] Obavijest o upisu u registar zakupnika 1.0,Valjano 04.02.2022 10:59:57

Slika 31. Prikaz lociranog ugovora

_ # 0 O b0 1000 1100 1200 1300 1400 1500 16

Korisnik DRENOVCI je prijavlien na
W = http://zg-edpz/ - 00003242 - Predmet ugovera - Internet Explorer

- Q

Radni zadaci TraZilica

Virtual Document Manager

= Opdéina = Kategorija g
DRENOVCI Novi Aneks - LS : Ime objekta Labele inacice Datum izmjene Zaklju¢ao
Registar ugovora OV ANeKs - po—— )

DRENQVCI Novi Ugovor 7 | 00005242 - | 1.0,Valjano 04.02.2022 10:59:57
DRENQVCI Novi Ugovor D 2 Ugovor Vidi znacajke 1.0,Valjano 04.02.2022 10:59:57
DRENOVCI Novi Ugovor Zg T Zapisnik Vidi zapis aktivnosti 1.0,Valjano 04.02.2022 10:59:57

- i - .

2. Popratn Vidi korisnike i uloge 1.0,Valjano 04.02.2022 10:59:57

] Obavije L Uvezi novi Aneks JLS | 1.0,Valjano 04.02.2022 10:59:57

Slika 32. Uvoz novog aneksa



